C. REGIDOR PRESIDENTE DE LA COMISION DE HACIENDA, . ]I
PATRIMONIO Y CUENTA PUBLICA DEL MUNICIPIO DE

SILAOC DE LA VICTORIA, GUANAJUATO \\Sb
PRESENTE:

C.P, EDUARDO DURAN VELQ, Tesorsro Municipal del Municipio de Sllac d= |a

\_E:‘ Victorla, Guanaljuato, 8n uso de las facultages que me confiere &l articulo 130 da |a
Lay Qrganica Municipal para el Estado de Guanajuato, 1engo a bien someter a sy
consideracion, los presentes Lineamientos. Gengrales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina presupuestal para el Municipio de Silao de la Victoria,
Guanajuato para el Ejercicio 2019, con base &n |8 sigulents:

EXPOSICION DE MOTIVOS ,f

Los presentes Lingamientos Generalss tiens como finalidad lograr una dptima
aplicacién de los recursos publicos en el gasto comients, siguiendo en fodo
momento la normativa aplicable en lo gue al ejercicio y cantrol de los recursos
pﬂh”mﬂ g8 efiems

Es por lo anterior que se propone los presentes Lineamiantes Generales. mismos
que constituyen para la presante administracion, el nstrumento idéneo por medio
dal cual se establecen las politicas y bases de austendad, disciplina y sficiencia en
& aplcaciin de los recursos, pefmillendo que esta administacion esie en
ciones dé atender de forma oporturia vy eficiente sus necasidades, en pro de la
pablaciin silatense v acorde al prodgrania de goblemid municipal

= Can el presente dogumento se busca establecer las directrices gue permitan a la
administracion lngrar un ahorro &l momento de utilizar los recurses publicos, atento
a |os pringiplos de raclonalidad, austeridad y disciplina presupuestal, mismos
que son de naturaleza v caracter abligatono para todos los seniidores pablicos del

munjcipio
Es da explarado derechio que una de las principales obligaciches da todo gobismo Q
es garantizar fa dantinuidad de los ssrviclos plblices municlpales, permitlendo con

esio melorar & nivel de vida de la diudadania, en esie sanlido, s& considera a los 4
presentes lineamigntos como &l instrumento juridico iddneo que velam por ia ﬁ/
cormecta ajilicacian del gasto plblico asl come por fa oporiuna y correcia rendician

de cuentas respecto a la aplicacion de los recursas plblicos, parmitiendo al mismo

tismpe la oplimizacién de los mismos. \
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Se considera preciso hacsr notar, que la comecta y dplima aplicacion de riusos
pliblicos se realiza en bensficio de la poblacion sitacense, culdando y respetando el =

buen uso de los caydales municipales,

Es por todo lo antenoimeante expuesto que se proponen ks prasantas Lineamientas
Generales e Raconalidad, Austeridad y Disciplina presupuesial para al Municipio
de Silao da la Victoria, Guanajuato para el Ejercicio 2019, a afecio de establacer a
las diversas Depandencias y Entidades paramunicipsles las medidas normativas
precisss para |8 realizaclibn desus-actividades, sometiendose en todo mormanto &
uni estado de derecho y obdervando |z debida eficienciz, sustaridad y iransparencia
&1 el mans]o de |bs rscursos. A

Linsamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina J
Presupuestal para el Municipio de Silao de la Victoria, Guanajuato, para el J #
| ejercicio 2019 ['\ -

Capitulo |
Dispo=iciones Generales

v Articulo 1.- Los presentea Lineamiantos benen por ohisto establecer los oriterios ]
de racionalidad, austenidad v discipling presupuestal que deberdn obsevar las
Dependenclas y Entidades de la Admimstracian Piblica Municipal

El Incumplimiento por parte de los sefvidores piblicos a que se refisre &l arliculo
122 de la Constitucidn Polltica del Extado de Guanajuato, a las obligacionss que les
Imponen los presenles Lineamientos, sard sanclonado en los t&minos de ka Ley de
Responsabillidades Adminisirativas para el Estado de Guanajuato y demas
ardanamienios aplicables, incluyendo aguellas an materia de Indemnizacionas por
dafios y parjuicios al emrio pablico.

Carresponde a la Comision de Haclenda, Fatnmomnio vy Cusnta Plblica del H
Ayurtamiento vigilar su estricta oosarvancia, asl coma-al Comite de Adguisicionas
y a'todas las Dependencias su comrecta aplicacion.

Artlculo 2.- Para los efeclos de estos lineamientos, se entenderd por Q
| Tesoreria: La Tesoreria Municipal
Il. Contraloria: Ls Contraloria Municipal, A}Z‘/

Il. Dependencias: a los drganos subiprdinatos en forma directa al Ayuntamianto

para e| despacho de los negocios del orden sdministrativo que fienan :
encomendados; : ‘l\ f
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IV. Entidades: érganos gque forman parte dz la administracion  plblica
paramunicipal;

V. Adecuaciones Presupusstales: Modificaciones que se realizan durante el
ejercicio presupuestal a capltulos, partidas y calendarios del presupussto ds
agresns autonzado;

VI, Clasificador par Objeto del Gasto. Documento que ordena e jdeniifica =n
farma genérica y homogénea los recursos humanos, matenales, tecnoldgicos y
financizros, asi mf‘nn los bisnas, sarvicios y obras plblicas que las Dependancias
y Enlidardes demandan pars el desamollo de sus actividades para &l cumplimiento
ds los obistivos y metas programadas en la Ley, AGREGAR ANEXOS

Vil. Fondo Revolvante: Importe o monto asignado a las Dependencias y Entidades
que sa destinag para cubrir el pago de gastos menores de hasta $ 4 000.00 (cuatro
mil pesos D0/100 M.N.) MAS IVA en forma oportuna & Inmediata a excapeldn de (a
oficina dal Presidente y la Secretaria Ejecutiva, Secretaria Particular y Secretaria
del H. Ayuntamiento y la Tesdretia, la oual nd tendrd limite en lo que a gastos ds
represantacian y vidgticos se refiere,

Vill. Gastos a Reserva de Comprobar Recursos que sa olorgan a las
Dependencias. y Entidades para el cumplimiento de sus funciones, cuys
comprobacidn no debe exceder del plazo preestablecido de 10 dias habiles.

IX. Presupuesto: El Presupuesto de Egreses del Municipio de Silao de ka Victona,
Usnajuato, pata el Ejsrciclo Fistal de 2019,

Lineamientos: Lineamientos Generales de Raclonalidad, Austeridad y Disciplina
Presupuestal de la Administracion Pabiica Municipal, para el Ejercicio Fiscal 2019,

Xl. Reglamento: Rsglamento de Adquisiciones de Bienes y Cantralacidn de
Servicios para el Municipio da Silao de la Vicioria, Guanajuaty.,

Xll. Racionalidad: Critario basado en la razon y la congruencla an el uso y
disposigidn de recursos pablicos,

X, Austeridad; Critario basado en la moderacion v ausancia de lujps an &l uso y
disposicidon de recursos piblices;

XIV. Disciplina: Critario basado en el apego y respeto por las dispdsiclones
riormativas y de procedimiantos, en el uso y disposicidn de moursos plblicos,

Articulo 3.- Las Dependencias v Enfidades deberdn suletarsa a las disposiciones
de raclonalidad, austsrided y discipling presupuestaria, contenidas en estos
lineamientos, en matziia j
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Sueldos. Salarios y Asimilables;

Ayuda Social:

De las Donaclonss, Apoyes, Ayudsas y Subsidios a Instiluciones sin fines de
lutro educativas, cullurales y sociales y-a pefsonas lisicas con grado de
margiralidad y estado de vulnerabilidad.

De |as donaciones de Tercaros a favor del Municipio:

Subsidios;

Del control v verificacion;

De los Recurses para la Transicidn (Cambio de Gobiermo);

Invarsidn Plblica; y

Antloulos Transitoros.,

Articulo 4 - Las Dependancias y Entidades deberan observar gue el ejercicio del
gasto pilblico se sujete a los capltules, conceptos y partidas del Clasificadar par
Objeto del Gasto vigenta; asimismo que se apegue a los montes y calendarios
autorizados.

Articulo 5- Tada erogacidn da recursos plblicos municipales asignadoes 3 las
Dependenclas y Enlidedes, debsrd sujetarse al Presuplesio de sgresos aprobadd
pare el ejerciclo 2018, a la Ley para el Ejerciclo y Control de los Recursos Plbllcos
para & Estado ¥ Ips Municipios de Guanajusio, a lo previsio en estos Lineamigntos
y @ las disposiciones administrativas que al sfecto emiia Ia Tesoreria.

Capitulo 1
Suonldos, Salarios y Asimilables

Articulo 6.- Cada Depeanidenicla y Entidad debeard cantar con un maniial actializado
de organizacion que defina claramenta los periles de sus puesios ¥ las actlvidades
bajo sil responsabilidad, asl como los procedimlentos de operation y contral,

Articulo 7.~ La contratacion de servicias por honorarios o asimilables 3 sualdos
seran de caracter temporal o permanents y an &! objeto de los contratos se safialars
de maners clara v especifica el sarvicie 0 trabajo a realizar por la persona
contratada, que no daberd ser de agquelias actvidades que sa puedan nealzar por
ol personal adscnto & as Dependencias y Enhdades, salvo Ios casos debidamente
|ustificades ante 2] M. Ayuntamianto, por conducto de ta Tesoreria,

No defien inclulfse los cargos que por ley corresp nambrar al Ayuntamisnto.

Adquisiciones, Servicios y Gastos :
Disposiciones de Discipline Presupuestal y Adecuaciones-al Presupuesto,



Articulo 8.- Las retribucicnes por actividades extmordinarias debemn obedecer a
trabajos especificos, plenamente |ustificados como una carga lsboral adicional,
evenlual y/o por tiempo y obm determinada.

Capitulo 1
Adquisiciones, Serviclos y Gastos.

Articulo 9.- Las adqusiciones, arrendamientos v conlratacidn de ssrvicios, que
realicen las Depehdencias y Entidades; deberan sujetarse para tal efecto a lo
previsio 'en el Reglamenlo de adguisiciones, asi como a lo sstablecide en lo
conducants, por la Ley da Contrataciones Plblicas para el Estade de Guanajuato.

Touas las compras que se reallcen de bienes musebles & inmuetiles, antes e su
anfraga a la depandencia gue lo solicita, deberdn de ser reportados al area de
inventanos dependients de |a Jefatura de Adquisiclones y Seryicios para su registro,
resguardo y verficacion pesterior dantro de las mismas dependencias; lo antanor
&8 llevara a cabo mediante viaitas que reslizara ls persons encaigada de los
invantanes a las diferentes Entidades:

Articulo 10.- En mateiia de erogaciones por adquisizion de matsriales y dliles de
oficina, las Dependencias y Entidades procurardn disminuir los gastos, tales como;
reciclaje de papel, uso de medios elecirénices no impresos, control de inventaries,
alcitera

los fitulares de las depandencias o entidadss, promoveran e utilizagién de equipo
informatice y sistemasz de comunicacikn electronica, para el envio de
dooumsntacion dentro y hacia fusra de |as Dependencias v Entidades, can el
proposito de abatir el consumo de papslena, arfinilos de oficing y servicies de
mensajaria,

Alimentacién

Articulo 11.- En materia de emgaciones por alimentacién de personas. las
Dapandencias v Entidades procurardn disminuir Ins gastos por este concepta. las
gfogaciones con cargo & la parbda de alimentacion de personas, cubnra
eterentamente o gasics de slimentaciin fuera de las instalaciones de las
ndencias y entidades cuando sean estrictamsnia nevesaras para el

empafic de las funcighes de los servidores plblicos. \.




"En las instalaciones, cuando por motivas de frabajo se requlera conasumir alimentos
con carge al gasto, deberd de Jusiificarse |a razdn por |a cual se realiza la erogacibn,

80 considerara justificado e| gasto, entre ofros, cuando =& cubran jomadas
axtracrdinanas; s labore andias inhabiles, o as] 2 considere necesano

Para el gjercicio del presupussto por concapto de alimentos, Invariablemente
dabard informamsa la nalumleza del eventlo, reunién o asunto que dio motivo al
gasto, la lista de parsonas asistentss y el tema de la reunidn o tmbajo realizado,
Queda prohibido e pago dal consumo de bebidas embriagantes.

Articulo 12 - Los Titulares de las Dependencias y Entidades, padrdn autorizar (2
alimentacion al personal de su adscripcidn, cuando las necesidades dal trabajo asi
lo requieran, Indicando & evento y las personas que participan:

Adquisicion de combustibles, lubricantes y aditivos

Articulo 13.- En materia de erpgaciones por adguisicidn de combustibles,
lubricantes y aditivos, las Dependencias y Entidades deberén establecer esfratagias
para @] control, seguimianto v recionalidad de los consumos efectuades por cada
wunidad o area bajo su responsabilidad. En los vehiculos oficiales debera integrarss
una bitacora unitana:en la que:se registre i penodicidad de los consumos, misma
que dabara ramiticse de manera mensusl a la Direcoion de Egresocs, dentro de los
primeros 5 (cinco) dias habikes del mes inmedato: siguienta al del parodo del
Eonsumo.

El gasto por concapto de combustibles, lubricantss y adillves, debera destinarse
dnicamenie pam los vahiculos o Wnidades que perfenszcan al pamque vehicular o
de maquinaria, o que siende propiedad de los servidores pliblicos se utilicen para
funciones oficiales, siempre que cusnfen con la autorizacion del Presidents
Municipal y visto bueno de| Titular del srea,

La Jefatura de Adguisiciones y Semvivios dependiente de i Tesoletla, en apego a
las dispasiciones legales-de la maletia, podra celebrar danvenios con las esiaclones
de sarvicio en el municipio, para el estableciminnto de Un sistema de surninistro,

Los Tillares de las Dependencias y Entidades, serin los responsables, en el
ambits de sus respectivas competencias, de laner registro y control sobre los
consumos ¥ gastos realizados por cada una de las unidades asignadas a la
Dependancia o Entidad De gual forma deberdn vigilar o estrlcta obsenancia
respacto al correcto uso de vehiculos oficiales.

El consumo de gasolina y lubricantss se realizam an
designadas jpara tal efecto

molanes de gsmicio
ijcs de esta disposicion




los wehitules que realicen visjes fuera del municipio con la autorizacion \_.J
correspondignie.

Articulo 14 - Los wyehiculos oficiales deberan usarse exclusivamants para.
actividades propias del dres ususns de los mismos, en los homros y diss de
labores: Par tal motivo, los fines de semana los vehiculos propiedad municipal
deberan resguardarss en @l o los lugares destinades para tel fin, por el drea
encargato de inventarios dependiente da la tesoretla, sdlvo que sa cuente con
altorizacion axpresa por parta del Tasoraro Munielsal,

Articulo 15- Las Dependencias y Enfidades en &l sjercicio de o partida de
combustibles deberan obsarvar (o sigulente:

I. La dotazion de combustible debera usarse exclusivarmenta en 2| vehiculo para el
clial fue autorizada y para cumpfir las funoiones asignadas)

il. Estan prohibidas las recargas de combustible los fines de semana y diss festivos
a lodos los vehiculos, a excepcibn de aguellos que par sus funciones y operatividad |
&zl lo requleman " &

I, Las soficitudes de dotacion extra para combustible dabardn ser formuladss
mediante escrito firmado por 2 Tiular del area usuaria dal vehicule, misma que y
hara las veces de autorizacion v debera ser remilido a |a tesorerla; la formatizacién
de la solictud debera ser medianta oficio dingido &l tesorero mumcipal con par o
menos dizs digs hbiles de anticipacion.

IV, El incremento de dotaciones normales de combustible de manera permanente,
sdlo se realizara cuando esté |usiificado previa solicitud y autorfzacion de |a
Tesoreria y contar con la validaion del Tilular de la unidsd responaable soficitante; oy N

Adquisicion de vestuario y articulos deportivos

funciohes de salud, seguiidad pablica, transito, deportivas y de aguellos que por la
naturaleze de |a opefacign requieran equipos y prendas de proteccion parm
seguridad laboral v de aque| personal que presta atencion al piblice o que por &
naturalsza de su funaion asi jo reguiara. La sutorzacion a gue sa refiere el presente
articule. sera emitida por la Jefatura de qumﬂmm y Semvicios dependiente de la
Tesoreria Municipal

Articulo 16.- Solo s autorizara ks compra de uniformes para e desempeno de las ;},




Articulo 17.- En mataria da E‘mﬁ_éa‘:ldﬂﬂa por adquiziclan de vesluarno y aticulos "J
deporiivos, lss Dependencias y Enlidades deberan observar las siguientes Wy
disposiciones:

|. Traténdoge de adquisiciones de vestuario para servidores pabiicos que presten .
servicios @ |a ciudadania. & excepeitn de los cuerpos de segundad pablica y policia

praventive, y equipes de proteccian v segundad en el trabajo y vigilancis, stla s~
podein adiguitr como maximo 3 tres vestuarnios al afo por persana; la Dependencia

o Entidad cubrird 2l costo total del vestuario. En ningan caso el costo poadra exceder

un mants aquivalents a 45 Unidedes de Medida y Actualizacidn por persona.

El excedente a aste limits debard ser cublerto dirdctamente por el sanvidor pliblico,
sin excepcion alguna

. Las depandencias y entidades que registran sus equipea en lomeos oficlales
organizados por cualguier nive! de goblemo, podran ser spoyados pars |8
adguisician de sus uniformes deportivos hasta por un monto eguivalente a 15
Unidades da Medida y Actualizacion por cada uno de los miembros del equipo, Para
ollo, &l equipo debard presentar la lista oficial aprobada de los saervidores plblicas ‘{"\6;

participantes.

Iil. La compra de uniformes y equipos. de seguridad y especinles pata policia;
trénsito y proteacion civil ss realizardn a través ds Is Jafatura de Adquisiciones y
Servicios, madiants los procedimientos aﬂablaﬂﬂnﬁ &n los presentes lineamizntos
y &n la Ley de Contrataciones publicas para el Estado de Guanajuato y cuando por
&l monto asl lo mguiera por al Comité de Adquisicionas del H. Ayuntamianto,

chando la adguisicion se reallce con reciirsos de Tofiasad, s estara a loestablecido
en las raflas de operacion de dicho programa para al ejercicio de que se tale,

Serviclo telefonico local y celulares

Articulo 18.- En matana de ercgaciones por gervicio telefonico. s administracion

publica centralizada y paramunicipal, debariin oelsbrar convenios con las empresas r
telefonicas para bloguear an los teléfonos las lineas de entretenimianto o otras
simileres.

Ls Dirscaion de Egresos debera realizar un analisis verificando la procedencia de Q
los cargos y comsumps facturados y, &n su caso, mla:ﬂnra a las mmpﬂlm
teleltnicas por conducto de la Tesoresia, huniﬁmﬁm o msiricciones que
considene necasarias

Articulo 18- No ssran autorizadas |as soliciudes para |3 confratacion de lineas
telefdnicas convencionales o eguipos de telefonia L 8 radicemunicacion,
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Icalizador o sus accesorios, salve aquelias solicitudes en as que por mzones de
sequridad U operatividad sean requeridos y presenten la  |ustificacidn
coespondiente-para sar autorizados por al Presidente Municipal,

Toda quuialciﬁn o contraiacion se realzan procurando oblaner las maores =
condicionses de costo y beneficio.

Articulo 20 - Laasignacion de los aquipos de comunicacion portétll = reallzard a .
nival de Direclor, para niveles Iinferlores, sdlo procederd con la autorzacian del |r
Tesorero Municipal, cuandn |as funciones propias del puesto lo requisran y se
Justifique por los Tiulares de ias Dependencias por escrilo ante ls Tesoreria
Munlcipal.

Articulo 21.- La Tesoreria Municipal sera responsable a traves del area de
invantarios de realizar evaluaciones periddicas sobre los contratos de ssrvicios J
digitales, troncales, anlaces, conexiones a inlernel, entre otros, a efecto de verificar :
gus &stos 80 ajustan a sus necesidades de sarvicko.

Articulo 22 - No se parmitira el page d= tarjetas da sarvicio telefénico.

Articulo 23.- Los usuarios que cuanian con equipo celular y gue simultaneamenta \JC
tengan asignade un equipo de radiccomunicecion-celular, solaments podran '
acceder al servicio deradio de este Gitime; y dnicamente tendran derecha a ambos
servicios, aquellos usuarios a partir del nivel de Presidents. Secretario del H.
Ayuntamiento, Tesarero Municipal, Sindico, Regidores y Directores, y algunos otros ,
qua designg at Presidents Municipal, &n cuyd caso, los planes de =lsfanle celular ]
para les equipos mercionados en segundo térming, deberan sar limitados,

Articulo 24.- Se proporcionara a cada una de las Dependencias y Enfidades, los
planes en los que se sncuenfran los leldfonos celulares v eguipos de
radiogomunicacion, para que determinen ol limite de crédito al que debardn
sujetarse, considerando que el consumo adigipnal serd pagado y responsabilidad

de 105 usuanos.

Articulo 25- En la moontsiacion de lineas de ielefonia celular y de ;ZV
radiocbmunicacidn, las Dependancias y Entidades daberar poner a disposicion de
la Tesoretia Municipal, el equipo originalments contratado qus se sustituya

Servicio de energia eléctrica

Articulo 26.- Las Dependencias y Entidades deberan procurar &l ahomo en i
sefvicio de enargla aléctrnica, elaborar un programa die ahomo de enargla, vigilando
gue s& mantengan apagadas s luces y eguipos slpctricos gue no estén slendo
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utilizados, sin imerrumpir las actividades de las areas y especialmente durante los
dias y horarios no laborables en sus respectivas instalaciones

Fara ls elaboracién del programa de ahomo de energia referido en el parrafo
antelior, se comntara con &l dpoyo del Depanamento de Alumbrado Plblico de la
Direccidon de Samvidgios Piblicos Municipalas; El Tesomaro Mimicipal debera asignar
a8 parsonal de su confianza de ehlre &l personal a su cargo, pam sfstlo de que
realioe Iy supenisidn de la aplicacitn de l8s medidas establecidas en &l programa
de ghomb de energia, quisn deberd reportarie cusiguler situacion de incumplimianto
a lrregularidad que detscie

Las inversiones necesanags para reducir &l consumo de energla eléctrica debaran
programarse con |08 recursos aprobados en el presupussto de la propie
Dapendencia o Entidad, Tendran como proposite fundamental aprovechar o
incrementar el use de luz natural durants las jomadas y horasies ds trebajo y
daelimitar por Greas dentro de |os inmuebles jos interruptores e Instalaciones que
proporcicnen luz-artiliclal o gue requleren enargla eléctrica.

Servicios de arrendamiento

Articulo 27.- En materia de erogaciones por servicios de armendamianto, los
Titulares y Directores do |as Dependencias y Entidades, presentaran a |a Tesomara
Municigal un informe de los espacies en inmuebles gue (es heyan sido destinados.
nue por su nivel de sub-utilizacibn sean susceptibles de ser entregados para su
aprovechamiento a ofras Depandencias y Entidades.

Tratdndose de Inmuebles ocupados en arendamiento, |a Tesorerla svaluara y
justificard la convenlercla de continuar ocupdndolos y ia temporalidad de dicha
ocupacian, En ol supuesto de que results procedente, se adoptardn las medidas
conducentes a efeclo de dar por i2rminados, o en 4y defecte modificar los contrates
respectivos, acorde a sus necesitlades teales, en caso de estar slendo sub-
utillzadas.

La Contraloria realizara una revision al uso que se este dands a8 los inmusbles
propiedad ‘det Goblaie Municipal, procorands sustitulr amendamianios de
rmmuables y ocupar los espatios propiedad del Munizipio para el dtorgamianto de
los safvicios pol paite de les Dependsnolas y Entidades.

Los nueves amendamientos de bienss inmusbles serdn autorizades por la
JEFATURA DE ADQUISICIONES Tesoreria cuando @l coste de dichps
arandamisnios resulte financlarameants mas convenients comparativamente con el
costo de adqulrr el inmueble, o que se requiera por fiempo definido, mmn]:m que
cuenta con la previsidn presupuestara
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Los-arrendamientos da vehlculos § squipo da ransparte, asl como de maguingria, |

atjuipos Infarmitioss y biros bisnes tangibles & Intangiblss, solo se podran realizar |

cuando ssa esificlamente hecesario y de caracter femporal, ¥y que resulte

converiente comparativamente con &l costo de adqulir dichos blenes, En lodos los

casos, estos arrendamientos deberan estar previstos en 8l presupussio de Ia

dependencia o entidad

Servicios de asesoria, estudios e investigaciones

Articulo 28.- Las erogaciones por senidios de asesoria, esildios e investigationes,
deberan estar previstas &n los presupuestos de las Dependsncias v Entldades, y su
celabraclon deberd contar con la aprotiation del Presidente Municipal.

Las [ependenciss o Entidades que considersn necesario g confratacion de
servicios profesionales Indepandientes, s sujetaran a los siguentes crterios:

I. Qus las personas fisicas y motales no desempafien funciones Iguales o
efjuivalentes a las dal personal de plaza presupusstaria;

1. Qus los safviciod profesionalss sean indispensables para sl cumplimieto
d= los programas sulorizados;

i Que se especiliquen log servicios profesionales y la duracion de los
misimos,

IV, Que las contrataciones cumpian con les disposiclones normativas y
legales aplicables, y

W,  Sera obligatorio entregsr par sscrito y debidamente validada por el Titular
el informe de fas actividades y resultados motivo de la contratacion,

Capacitacién

Articulo 29.- En maleria de eroganiones ptr conceplo des capacitacion, los Titulares
y Direcipres de las Dependencias o Enlidades, deberdn detectar las necesidades
de capacitacion de los servidores piblicos, con el fin de promover su mejoramiento
y supamciin en el trabajo,

Las Depandencias y Entidadas, en maters de capacitacion deberan obsarvar lo
siguIEnie:

1. La capacitacitn debera estar relaclonads directamentz2 con las aclividadess
y redponsabiidades de In dependencia u organismo sn donde el servidaor

pﬂhﬁnﬂ labare;
2 Toda capscitacidn se susteniara In'mrmhiammu &1 una svaluacién qus
debera realizarsa al émine de cada una de ellas; '
3, Los horatios. para la capacitscidn especialim no podran  interferir }
significativpmente con las horarios de trabajo;



4. La Dependencia o Enlidad en la que & servidar plblico prests sbs servicios

debara contar con un programa especifico que Incluya estos conceptos y con

presupuesio disponible suficients,;

Los pursos especializados que hubiesen sido autorizados con anteriotidad & la
emisicn de los presantes Lineamienics se sujetaran al texto de estos, los cuales
aplicaran para los pagos sucesivos @ partir de la fecha de vigenoia DE LOS
MISMDS.

Servicios de mantenimiento, conservacion e instalacion,

Articulo 30.- En materla. de erogacipnes por servicios de mantenimianto,
consarvacion @ instatacion, los Titulares y Directores da las Dependencias y
Entidades, seran responsables de vigilar los gastos por concepto de mantenimiento
y consarvacion de mabiliano v equips. bienes informaticos, maquinaria, iInmuebles,
asl como los seviclos de instalacian, sean los estrictamente indispensables para
garanlizar el buen furcionamiento de dichos blenes.

Traténdosa de manterimiento de vehiculos y equipo terrastre, las Dependencias y
Enfidades, conjuntamente con 1a Jefatuma de Adquisiciones y Serviclos,
establecerdn los critenios y politicas para |2 elaboracion de diagndsticos pravios de
su parue vahicular, y programar, seg(n cada caso la periodicidad y caracteristicas
dal mantenimiento prévantivo permanants.

En cuanio a |as reparacianes, fa Jefatura de Adguisioiones y Servicios lendrs gua
aulorizariss; definiendo al lallar de sepiicio que las realizara y sl importe gue se
pagam por la misma. Sin que lo anterlor elimine la msponsabllidad que tiene &
persona e la oual sele asigna un vehfculd sobre el Uso del mismo. El responsabile
del vehlculo que por mal uso o negligenicia ocaslone desperfecios-a |a unidad que
liene asignada sera responsable del gosto de reparacidn o reposicidn ds la migma,
utflizande cuands asi procedsa el seguro vehlcular que para &l slecto contrata
Prasidencia Municipal,

Semvicios de difusidn e informacidn.

Articule 31.- En matarnm de ercgaciones por servicios de difusion 2 Informacidn,
daberdn |limitarse exclusivarmenis al desarollo do lag dclividadss de difusidn,
Informacion o promocion de loa programas de las Dependencias y Entidades, y
seran autorizadas bajo |a responsabliidad de & direccidn de camuriicacitn social
del municipio.

Las Depsndencias y Entidades shlo podran requeric publicidad & tarifas comerciales
debidamente acreditadas y bajp ordenes de compry donde se especilique &
poncepto, titylo del anuncio o mensaja y pautas de difugion en medics slectrdnicos,

{
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asl como la cobertura y circulagidn cerlificada del medio an cusstian. En ningudn
casd podran utilizarse recursos con lines de promiocion pantibular de los servidorss
publicos,

Las publicaciones por concepto de convocatorias: para lictaciones plblicas.
deberan realizarse de conformidad a las disposiciones jegales da la matena, vy
debaran establecer aociones especiflicas oon &l fin de;

l- Evitar, en le medida de lo posible, publicaciones de convocatorias da una sola
licitacion, medisnta la grogramanidn de convecatorias multiples,

I - Programar adecuadamente los eventos de las ficitacionas a efecta de redudir la
publicacion de modificaziones & las convocatorias,

1ll= Elimimar 2l anvio de decumentos mpresos relativas a las aonvocatonias, bases.
modificaclongs, invtacionss a los sctos, falios u ofros dacumentos relativos a las
licitaciores poblicas, en 8 medida en que estos doocumentos =& snvien por
lransmisian slectranica o en medios magneélinos, salid peticién exprasa de alguna
unidad administrativa en especifion, y

IV- Eliminar o, &n su c3s0, reduclr al minimo Indispensable |a susoripcion a
perlddicos y revistas.

La Dirsecion de Comunicacion Social debars implementar medidas que garantican
al Municipio el ahorre en gastos rsferentes & publicacion de convocatorias a8
licitagiones publicas, celebirahde convanios con patitdicos o madificando 162 gus ya
tengan sustrilos, a efeclo de que se otorgue al Municiplo un precio preferencial
sobre dithos sarvitios de publicacian,

En todos los casos, las erogaciongs por concepto de difusién, informacion o
publicidad deberdin cubritse con los recursos  presupuestales de la propia
Bepandencia o Enfidad, Incluyando las actividades o materales de apoyo que
2quisran,

Serviclos de traslado y viaticos

Articulo 32.- En materia de erogaciones por sarvicios de traslado y viaticos, solo se
eubriran las erogaciones para el transports, estancia, alimentacion y traslados en &l
lugar de desting del viaje de servidores piblicos en comisiones oficiales, as! como
los gastos-de traslado al desting final del viaje.

¥ autorican a los servidores publicos que requleran para la atencidn de comisidnes

Los THulares y Directores de tas Dependancias y Ehtzﬂ&s aafdn quisnes designen
oficiales fuers del Municipio, -entendiendt q-}a

plo ssran estfictarmenta

e
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indispensables para el asunto que se trate. Para ello, 168 servidores plblicos guess
trasladsn a otro Municipie o Estade en asunto oficial, deberan contar con
anterioridad a sy viaje, con un oficla de comisibn suscrito por el titular de la
Dependencia o Enfidad, en el que sa debera especificar con toda claridad & objeto
de su visje, &l nimero ds dias que permanecera fuera dal Municipio o &l Estado y
los resultados esparados de la comision aficial. ‘

Los gastos de viaje deberan limitarse-a los montos mawimos aprobados por of H A
Ayuntamiento. Los traslados en el lugar de destino del viage, tales como taxis; renta !
de vahioulos, o cualquier otre medio de transports debaran cubrirse en apego-a los

montos maximos sefalados-a continuacion por dia!

Dentro del Estado Fuera del Estado Fuera del Pais
Maximo Miximo Maximo
$2,000.00 5’4 [IEI'D 00 18.000.00

Estos montos' maximos ne Incluyen los gssios por conceplo de imaslados '
considerado como viaje redondo, los cuales se integraran exclusivamente por les

tarifas adreas, terestres o gastos de combustible y pesjes seglin saa &l medio de

transporte,

Los traslados de personal deberan realizarse porvia terrestre con axcepoian de (os J
vigles cuya distancia total supera los 300 kilometros o cuando se trate de vikjes /

reaglizados: por los Titdlares de las Depandencias o Entidades, Subsecretarios;
Directores y Subdirectores o sus equivalenties. Los pasajes adfeos invariablements r{j}__

debardn colresponder a las tarifas econdmicss o de clase (urista. 4 /|
En los vizjes que realice cualquler funcionario o servidor pablico, cuando por sy / "I
urgencia no sea posibls reservar con anticipacion en clase econdmica o turists, de -
manara excepclonal se podra adquirir 2n cualquler ofre categoria, siempre que sea -
estrictaments necesario, ;‘f

Serviclos Oficiales

Articulo 33.- En matena da smgaciones por sepicios oficiales, los gestos de
caremanial y de omden social, congresos, fenas y exposiciones se deberan limitar al
minime indispensable auiorizado por la Jefatura de Adguisiciones v Servicios y en
coordinacian can la unided responsaile.

Los gastos que se realicen en atencidn a visitan
Entidad, pam evantos culturales, sociales, alc., '

s fardnecs al Municlpic o ia J
beran limitarse al minimeo d



Indispansable y stlo seran procedentes cuando se frate de visitas de camcter oficial,

En ningun caso, sstas erogaciones se podrin hacer exdensivas para beneficiar a
servidores plblicos de |las Dependancias o Entidades del Municiplo, %

Cueda prohibido efeciuar ercgaciones por concepto de hospedaje y viaticos a
visitani=s al municipio, salvo que s=2a derivado de confralos, convanio o programa
con instiluclonss, empresas o parsonas que evaran a cabo un trabajo. comision,
presantaciones cultufales, capaciHacion en beneficlo de los programas gue se
desarrullan o de los servicios que se prestan a fravés de las Dependenciss y
Entidades. Ef todos los tasds, |os contratos respsclives deberan establecer
claramente las condiclones para-el pago de eslos hospedajes Debe de incluliss |a
Invitacian que realice &l municipio a Invitados espaciales, que contribuyan a majorar
& imagan del municipio.

Adquisicion de mobiliario ¥ equipo de oficina

Articulo 34.- La adquisicion da mablliano v equipo dabers contar con fa autorizacion
de la Tesorsetia, por conducto ds la Jefstura de Adquisicionss y Sarvicios, N

Articulo 35.- En materia de erogaciones por adquisicion de mobiliario y equipo de
oficina, las Dependencias y Entidades solo podran realizarias cuando cusnten con
presupuesto suflclente, Estas adquisiciones deberdn reallzarse sdlo cuando ._J :
resilten |ndispensablas pama las funciones de la Dependencia o Enfidad, y quando  —

s realicen como sustitucién de bienes an deficientss condiciones de uso, deblendo
an todo moemento realizar la adquisioidn de los bienes a lraves y con aulahzacion
ve ia Tescreria a traves de |a Jefatura de Adquisiciones y Servicios del Municipio,

La Jefastura de Adquisiciones y Semvicles hard dsl conocimiento de las
Dependencias y Entidades los blenes que s entuentran en almacén y que no-estén
siendo utilizados por ninguna Dependencia o Entidad, con el fin de asignarios
definitivamente n sustilucidn de adquisicionss

Los blenes muebles en poder de la Tesoreria que no estén asignados a /ﬂr 4
Depandencia o Entidad alguna, seran objeto de epajenacion o deatruccion, segun :

&l estadn &n que s& encueniren, con el fin de eliminar [os gastos de su custodia y

de obiener recurses adicionales an baneficio del Erano Pablico Municipal,

Articulp 36.- Bl coslo de reparaciones o pago de deducibles de bienes musbles
derivadas de la negligentia o mal uso por dal usuarnio, cofmera por cuenta da
bate




indispensable y sdlo sern procedantes cuando sa trate de visitas de caractar oficial
En hingln caso, estas efbgacionss &8 podran hacsr extensivas para bensficiar o
servidores poblicos de las Dependéncias 6 Entidades del Munigiplo, .

Queda prohibide efecluar erogationes por concepto de hospedaje y vidticos a
visltantes-al munlciplo, salvo que sea derlvado de contratos, convenlo o programa

con instituciones, empresas o personas que llevaran a cabo un trabajo, comision,
presentacionas oufturales, capacitacion en beneficio de loa programas que se
desarrollan o de los servicios: que se prestan a8 través de las Depsndepcias y v
Entidades. En todos los casos, los contratos respectivos deberan sestablecer
claramenie las condiciones para al pego de estos hospedajes. Debe de incluirse |2
invitacion que realice el municipio a Invitadds especiales, que contribuyan & mejorar

la irviagen dal mutiiciplo.

Adquisicion de mobiliario y equipo de oficina

Articulo 34.- La pdgumsician de mobiliano y equipo debera contar con la auvtorzacian
de la Tesareria, por conducto de la Jetatura de Adquisiciones y Serviclos: L

Articulo 35.- En materia de-arogaciones por adquisicion de mobliaro y equipo de
oficing, |las Depandenclas y Enlidades eolo podran realizarias cuando cuenten con
presupuesto suficiente. Estas adguisiciones deberdn reallzarse sdlo cuande
resulten indispensables para las funciones de |a Dependencia o Entidad, y cuando
sa realicen como sustitucion de blenes an deficlentes condiciones de uso, deblendo
an todo momento realizar [a adquisicidn de los bienes a través y con autorlzacian
de la Tesareria a través de la Jefatura de Adquisicionas y Servigios del Municipio,

La Jefotura de Adgulsiciones y Servicios heré del conocimiento de lag
Dependancias y Entidades los bleres que se ancuantran en almacen y gue noestén
‘sendo Wlilizados par ninguna Dependsncia o Entided, con & fin de ssighiros
definitivamente en sustitucibn de adquisiciones.

Los blenes mushles en podsr de la Tesorerla que no estén asignados =
Dependencia o Entidad alguna, ssrin objeto de enajenacion o destruccom, segin

al astado en que sa encuentren, con el fin da eliminar los gastos de sy gustodia y
de: obtenar recursos adicionales en beneficio del Erano Plublico Municipal

Articulo 36.- El coste de reparaciones o pagoe de deduchbies de bianes musbles
derlvadeas de la negligencla o mal uso por parie del ustano, comard por cugnte de

anie
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Adquisiciones de Equipamiento Urbano

Articulo 37.- En materia de compras de postes de alumbrado publico, semaforos,

bancas, senalfizacion, botes de basurma y ofras squipos de use pablico gue forman
parte del equipamiento municipal, solp podran adquirirse bajo 8 autonizacidn de
Comitd de Adquisiclones del H, Ayuntamiento. Se podra realizar la adjudicacian de
manara directa y sin intarvengion dal Comite de adquisiciones, ceando por el manto
puedan adquinrse los insumaos necesanos, bastande s simple factura y requisicion,
sl 2l monto no excede de los montos maximos y minimos que sefiala la Ley del
Presupussto General da Egresas del Estado de Guanajuato para el Ejercicio Fiscal
e que se rate.

Articulo 38.- Las compras mencionedas an el numernal anteror solo ge realizaran
cuando exista soficienca presupuestal y sean necesarias para gensrar biehestar
social y comadidad en Ioe cudadancs de nuestno municiplo.

Articule 39.- La compra da maguinara como baredoras, canastilas para
alumbrado plblico, equipes para limpleza de drenajes y otros equipamientos,
guedaran sujelos a la autorizacion de la Jefatura de Adquisiciones ¥ Servicios y del
Comité de Adguisicignes cuando proceda canforme a la Ley ¢ el Reglamanto de
Adquisiclonss y condicionados a |a previa verificacion de suficlencla presupuestal,

Adquisicion de Vehiculos y Equipo de Transporte

Articulo 40.- En materia de @rogaciones por adguisicion de vehleulos y equipo de
transports, las Dependancias y Enlidades slo padran realizarias cuando cuentan
con presupuesio suficlente. Esias adqguisiciones debermn malizarse sdlo cuando
resultsn Indispensables para las funciones de la Dependencia o Entidad, y cusndo
w8 redlican como sustitucion de equipos temesires en deficientes condiciones de
uso, Debera tenerse especial culdadp en la programacion de adquisiclones de
vehiculos y equipos temestres, n vinud de que se puadan genarar costos y gastos
adicicnales por concepto de combustibles, segurps, mantemmiento y personal
operative, |ps cuales deberan estar debidamante contermnplades en el presupuesto
_correspandiente da la Dependencia o Entidad.

La Jefatura de Adnuisiclones y Servidios bimestralmania hara dael constimienio de
|las Dependancias y Enlidades los vehiculos o equipos lemesties qus se ancuernien
en almacan y qua no estén siendo ufifizados por ninguna Dependencia o Entidad,
con el fin de aslgrmﬂna definitivaments 2 sustitucién de adquisiciones, no serd
necesario |nformar a las dependencias o ml'bﬂit-d'-ﬂ'ﬁ no existan vehiculos
disponibles en el parque vehicular,

I
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Losvehiculos y aguipos talrestres en poder da la Tesorerla que no estén esignados

a Depandencla o Entidad alguna, safan objelo de enajenacich por licltacion, sagln
gl estado &n que s&anouentran con &l fin de sliminar o5 goastos deé su custodia y de :
abtenar recursos adlclonales en beneficio dal Erano Publico Municipal, )

Articulo 41.- El costo de reparaciones ¢ pago de deducibles por sinjestios de
vehigulos: dervadss de la negligencia o mal uso por parte del usuario, cormera por
cuenta de aste. La Direccion de Egresos se encargara de varificar que el importe
del deducible sea &l corecto.

Articulo 42 - La ssignacitn de vehlculos s8 podra otorgar a partir d=l nivel de
Director de Area y aquivalentes o en aguellas actividades cuya funcidn esté
supeditada # sU uso como haramienta ordinaria de trabajp y el parque vehicular

\__Q existerile lo permita, slendo atribucidn del Presidenie Municipal realizar la
asighacidn de vehiculos

De los bienes muebles de propiedad municipal

3 % ~
/

Articulo 43.- Los funcionarics y senvidores publicos que 2ngan bajo au resguardo
bienes muebles propigdad municipal, seran los responsables deé sl uso y culdado. .||
Cuando los hisnes gue lengan baje su resguardo sufran deteroro, dafio, -
descompostrs o sean extraviados o robados, e costo de su repdsicidn,
mantenimienic o reparacién comera a cuenia del responsable del bien sl se
determina que el desperfecio o extravio fue causado por culpa o negligencia del
posesdor, o cuando en caso de robo o extravio, el blen de que 2= lrate haya salide
de su ublcacitn normal sin causa que o justifique,

Compras do Equipos Informaticos y Software

Articulo 44 - La adqulsicidn de bienesy senvicios informaticos, software y desarrollo
de sistemas, debpra contar can 1a valldacion técnica de la Direccidn de Infermatica
y de la Jefatura da Adquisicionas y Senvicios depandientsa da la Tesoreria Municipal
para su aprobacion. La validacion que realice la Direccion de Informatica, deberd
justificar |a necesidad de sustituir el bien de que se trate. Asimismo, debera justificar
la adguisicion del equipo de determinadas caractaristicas imformande las funcionas
propias: del area usuara, ast como de la persona (qus operald dicho eguipo,
justificando también por qué se sugiere la adguisicion de determinado equipo,
debiendo en totdo caso adquirtse aquel que represente el mayor costo benaficio.

Articulo 45- La adquisicion de equipo de compufo y \telecomunicaciones se
aulorizard cuando se encuentre justificada a juicio de la retia, par conducio de }

la Jefalurd de Adquisiciones y Seryicios, aplicantio en 18 eghducents la pravist por
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ol Reglamanto, y por la Ley de Coniratationes Piblicas para =l Estado de
Giuanalusto.

Articulo 46.- Las computadoras fijas y maviles (lap top), teldfonas maoviles y en
genera| todos |o6 bisnes Informaticos y de tecnologies de la informacidn de
propiadad munigipal, deheran usamss anica y exclusivamenta para desampenar kas
funciones propas del puesto, Cusndo dichos bisnss sufran  deteroro,
descompostura o sean robados. el usuario deberd cubrr &l costo de |a reparacion,
mantemimiento © eposicion & s& determing gue la causa gue haya originado |a
aeveniualidad de gque se trale fus onginada por negligencia del dsusno o pudo ser
avitada. Asimismo, eri cazo de rabo de los equipos; que el usuario poriara fuera de
las instalgciones an que normalmente debari estar destinndos los mismos. sl no se
justifica la causa par |a cual al equipo informatico fue movido o sustraido de su lugar,
s considsraré Que exislé responsabilidad dirscta del usuario, quien debera cubrir
al costo de la reposicion. |

Pagos Complementarios

Articulo 47 .- Loa gastos que g= r=alicen con molivo de las fiastas navidedaa, fin de
afio, o dia del empleade municipal, el Municipio realizara sventos para sarvidores
plblicos minicipales, con recursos del presupusstd aprobade, ctn los qus podra
realizar festejts, incluyendo alimentacion, regalos, rifas, amblentacidn, elo, por
ninglin mative las Depandsncias o Entidades podran realizar erogaciones
adicionales para festejos y todos los gastos por estos conceplos, deberdn
pesllanarse ante la Tesorerla Municipal

Articulo 48.- Cuando se adquieran chssquios para ser rifsdos y entregades & Ins
trabajadores, debera anexarse |8 bista que contenga las firmas delas personas que
fuern premiadas.

Capltulo IV
Disposiciones de Disciplina Presupuesial
Adecuaciones Presupuesiaies

Articulo 48.- Se podran efectuar respasos de recursos, previa [ustificagion y
validacion que afectien los tulares de |as Dependencias o Entidades; deblendo
somaterse dichos traspasos ¢ movimientos presupuestsies a la aprobacion del H
Ayuntamisnto por conducto de e Tesarsria Municipal.

Sa exceptuara la aprobacion del M Ayuntamiento cua

de recurscs sea de manera gompansada o dentro del

bastando cgn la aprobacion de| Tesorero Municipal
g I'
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Articulo BO.- Las asignaciones y {raspasos del piesupuesto aprobado de las

Dependencias y Entidades en las paridas dal capitule 1000 "Sarvicios Personales”

no podrén aufrir adecuacionss salve autorizacidn del H. Ayuntamiento. %\
%

Articule 51.- Las asignaciongs del presupuesto aprobado de las Dependencias y
Entidades an las partidas de los capitulos 1000 “Servicics Pearsonales”. 2000 'I
“Materiales v Suministros”, 3000 “Servicios Genemlas®, 4000 *Transfarencias.
Asignacones, Subsidios v otres ayudas”, 5000 “Bianes Muebles, Inmuebles e
imangibles”, 6000 “lrwersidn Poblica®, 7000 “Inversionses Financlerss y Otras
Provisionea”, BOOOD "Panticipaciones y Aporiaciones” y 8000 "Dedda Pablica” podiéan
traspasates snfre les mismas drnidades responsables, con Informe posteritr & la

Comision da Haclenda, Patrimdnio y Cuants Plblica v al H, Ayunlamignto para la
autorizacion carrespondienta. J

La Tesorerla por conducto de |la Direccion de Egrescs, previa justificacion y = —/
validacion de los Titulares de |as Dependancias o Entiladas, podra realizar los
lraspases comaspondientes s las partidas antenorments safaladas.

Articulo 52.- Se aulorizaran raspados de otrod capliulos dé gasto al capltule 5000
"Bignes Muables, Inmusbles a Intanglbles” a excapaion del capiulo 1000 “Senviclos
Personales". Lbs tmaspasos a que alude eéste arloulo, debscdn someterss a
autirizacion dsl H. Ayuntamisnto por conducto de la Tesorerla Municipal,

Articulo 63.- Los clarres presupusstales de los recursos federgles v estatales se
glecutardn a mas tardar al 371 de mamzo del elsrcicio vigente conforme a lo
esfablécido en fa Ley de Disciplina Financiera de las Enlidades Fedarativas y los
Municipios. Los montos presupuestales dal sjercicio préximo pasado no elercidos
por |as dependencias al final del primer tnmestre, sa eintegraran s ias Tesorerias
eorrespondientes.

Los meoursos federales ¢ ‘estalales que sean obitenidos por subsidios
transferencias, planes; programas, convanios o cualquler olra causa y qus no ssan
comprometidos o devengados & mas tardar el 31 de diciembre del ano calendarlo / 9./
de que se trate por las Dependencias o Enlidades. encargadas de ejecutar los /
planes, programas o proyectos para |o que ﬂtmmn designados, deobemin ser
reintegrados a la autoridad que los. haya eniregado al Municipio, 0 en su defecto, a

la que se indiquu &n el convenio, contrdto o docurnanto ms;:uuﬂvn El
neumplimiento a 1o anteror s2rd responsabilidad directa del Titular de la
Pependencia o Entidad elecutor del gasto, segin se desprends de ley, reglament;

convenio o cualidiar otre instrumeanta legal o juridico.

5o exceplua de lo antariol los recursos depositados eff fideicomiscs, los cuales sa
tegiran por &l contratd respadtivo.
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Del Pago v Comprobacion del Gasto Pablico —
Disposiclones Generales

Articulo 64.- Toda documentaciiin que sa presents para lramite da pago deberd
ajustarse on b conducents a ln notfmatividad figcal aplicable. Asimismo, dicha
documentacion an su caso, no debera excedsr de 30 Ireinta dias naturales
transcurfidos con respacto a su fecha de expedicion o de la prestacidn dal servicio,
salvo autorizacidn de la Tesorerla por conductio de fa Dirgccidn de Egresos, previa
Justificacion

Cuanrio el gasto justificado cormesponda a alguno que por su naturpleza no ses

posible obteper &l comprobanta fiscal referido an el parefo anternor, como por N r{
giempio & pago de texi, wulcanizadoras, servicios umgentes de reEparsciones o
menares a vehlculos, entre oros: bastard con la simpie nota de remisidn gue para

al afecto ss emita por al negocie, MEMO que sara autonzado anicaments en cascs
axtracrdinarios dabidamanta justificados. 'k

Articulo 55 - En las compras que s= realicen an tiendas de autosernvicio se debera
adjurar al comprabants, 2l licke! respectivo en & que 32 especifiquan los articulos
adquitidos.

Dal Fondo Revolvento

Articulo 56.- El fondo revolvente de las Depandencias seva auldrizado al inlclo del
alemiclo presupusstal por la Tesorerla Municigal, por tonducio de la Direccitin de
Egresca.

Articulo 57 .- Los respongablas de los fondgs revolventes, deberdn administrarios
conforma a lo contenido an 108 presantas lineamianios.

Los titulares de las Dependencias y Entidades debieran entregar las faciuras que
eslén perdientes de pago a la Direction de Adqulsicionss, a miss tardaf el 31 de
diclembre def ejercicio fiscal de que sa trate,

Articulo 57 big.- La sclicityd de reemb
dantro de los primeras 5 dias habiles de inic
hayan utllizado los recursos del fondo,

del fonde revlvente deberd realizarse |
do &l mas siguisnte aaguel an que se




De los Gastos a Reserva de Comprobar '
Articulo 58.- Para sl otorgamiento y comprobacian de los Gastos a Resena dﬂ%\
Comprobar, el tramite administrativo es el sigulente:

1. Daberan de soliciiarsa al Tesorsro Municipal con por o menos 5 dias |
habiles de antcipacion a celsbmrse el evento o comishan
comespondiante; en casts excapoionales y cuando asi se requiera, podia
autorizarse de mariera inmediata " |

i El responsable de @ comprobacion debéra entregar a la Tesorerla
Municipal iz docurmentacion comprobatoria, en un t&rmino de 10 diez dias
hibiles contados a parir da |a facha de terminacién del evento o comision
realizada =n el intarior del pals'o an el axtranjero;

I, Uns vez recibida ls documentacidn comprobatorls, la Jefatura de )/
Adquisiciones y Servicios |z mvisard y validara para su repistro
correspondlents.

V. E! amaa de contabllidad venficara la cancelacion del gasto a reserva de
gomprabar, procedianda entonces a enviar a8 pollza con la =
documantacion comprobatoria o el recibo oficial corespondienta & la }I\K
Dliraceidn de Egrescs de la Tesoreria.

Articulo §9.- En el caso de cancelacldn del evenlo o comislon, 8l responsablada ia
comprobacin debera reintsgrar ¢l monto total & més tardar al segundo dia habll
siguiente de ls cancelaciin cormespondiente

Articulo 60.- Todos los comprobantes deberdn ser rubricados por el responsable
de la comprobacion, asi como del btular del arsa responsable, &n caso de inourm
en fa falta de comprebacikin © mintegre del recurso soliciado se realzara el
descusnto con cargo vie nomine, sin necesidad de convenie con el trabajador
responsable de la comprabacion, hasta la guidacidn del monto entregado.

Gaslos de Representacion,

Articulo 61.- Los Gastos de Representacion seran asignacionas otorgadas para
cubnr erogaciones qua realicen los funcionarios v senvidores pdblices con motive de
atanciones & terceros, onginados por gl desampena de funciones oficiales,

Articulo 62.- Los gastos realizados por esle concapla no deben ser considerados
como un sobre susldo,

Articulo 63.- Este tipo de gasto solo se podra r@n canslmn de alimenios,
hespedaje, peajes, boletos de avidn, presante de ';.r recanocinientos Pero
siampre v cuango cumpia cqn i sefalado an el
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Articulo 64.- La comprobacion que debs ansxarse por sats concepto sor faclurag

por los gastos reallzades, copia de fa invitacldn realizada par los goblemos
Foderales, Estatales y Municipajes, inlctativa privada o en sU caso una minuta u A\H
oficio da los puntos tratados en la reunién. Lo antenor con la finalidad de ser mas =
trarsparentes an el gasto poblics.

Capitule V Ayuda Social

——

De las Donaciones, Apoyos, Ayudas y Subsidios a institucienes sin fines de
lucro, Educativas, Cullurales y Sociales y a Personas Fisicas con Alto Grado
de Marginafidad. |

Articulo 65.- El H. Ayuntamignto autorizara- en sl presupuesto de egrasos, una

partida especial para e olorgamiento de las Donaciones, Apoyos y Ayudas; |a cual

debera de asignarse mensualimente y no exceder 2n ningln mes de la cantidad _ /
mensual correspandients asignada an-el presupuasio respedtive para el Presidents -
Municipal a través de sy Secrsiaria Particular, Sindico y Regldores: En ¢aso de gue

an uny mes no sa ulllice la cantidad total asiynada, no si podrd aplicar |s cantidad o
que haya quadado como remanente en &l mes siguients, deblendo en do caso XL
respetar el monto mensual maximo aulorizado,

Articulo B66.- En materia de erogationss por apoyes a Insfituciones ein fines de
Juerp, educatives, culturales y sociales deberdn reducirse al minimo Indispensable
y los apoyos no podran rebasar un monto equivelente hasta 550 Unidades de
Madida v Actualizacidn y solo s& podian realizar a través del Presidante Municipal
a traves de su Secretaria Particular, Sindico y Regidores: Cuando exceda de este
marto es necesario el visto bueno del H. Ayuntamiento.

Tratandoss de parsonas fisicas, el montd de las dénacionés, apoyos o ayurias no
podra rebasar de 200 Unidades de Medida y Actualizacin,

En caso de que el apoyn rebasa &l monto sefalado an &l parrafo anterior, deberd
comtarse con aprobacion expresa por parte del Presidente Municipal, misma que
olp procedera an casos axcepdionales

Cusndo el baneficianio lenga una netesidad permanente de recibir el apoyo gue s&

le brinde por parte del munigipio, etandoss de meadicamsnloa &n enfelmedades

erdnlcas, o apoyos a instituciones de asislencia soelal, 8 insfiuciones sin fines de (%
lucro, y en general cuando se considers que el apoyo es |ndispensable pam ln

persona o institucidn de que se trate, podra olorgarse de manera mensual sin mas

limitacin que apegarse a las demas disposiciones respectivas del preserie .
capitulp, \ (




Para &l otorgamiento de apoyos debera obsanvarse que en conjunto no extedan el
imparie anual que parm 8l efeclo se tiens autorizada =n &l presupuesto de sgresos.

Arficulo 67. El H. Ayuntamisnio, por conducto de ls Tesoreds, aufoflizard la——o _
minkstracidn de las donaclones con cargo a los preasupuestos de las Dependencias

¥ Entidades respectivas

Las personas sulorizadas para el olorgamiento de Donaciones, Apoyes y Ayudas

scrdn el Presidente Municipal por conduclo de su Secrstaria Particular § los
miembros del H. Ayuntamiento, los cuales serén direclamente responsables, an sl '
ambito de sus compstencias, de qus éstos se otorguen y ejerzan de manera
transparenis, | )

fines de lucro, nsttuciones educativas, personas ndigentes, deberan presantar
documentacion soporte del destino del gasio, cen el objpto de que dicho recurso
sea aplicado can transparencia.

Articulo 68.- Las Donaciones, Apoyos v Ayudas olorgadas & personas morales sin L/[

Articulo 89.- Las miembros del H. Ayuntamignto o cualguler ofro funcionario
fscultado, no ssrén responsables par &l mal uso que se haga de las donaciones A
atorgadas, por lo que su responsabliidad s limita a solicitar copla de un documento
aficial que Identifique a la persona, de un comprobante de domicillo, de |a factura
g & exiienda por |2 campra de la ayuda solicitads, asi come un esorito de sollaiiud
y un escrito de agradecimiento por la ayuda recibida y un formato de recibo fimadao
por la persons benefigiada para cualquler duda y aclaracion por parte del Ente
Fiscalizador

Articule 70.- Para el otorgamiento de apoyos y ayudas a persunas fisicas e
Instituciones privadas. se sUjetaran a los siguisntes lineamisnios:

I, Sdlo procederan cuando sean utilizados an bensficios de seclores de ls
pablacian, cuyo nivel de marginalidad, asi lo amerits;

Il.  Sélo podrdn recibir apoyos y ayudas, las instituciones de beneficencia /j
secial, sin fines de |ucro y las personas fisleas que acraditer la necesidad ;’
dal apoyo, pare uso de si mismo o para alglin familtar por concepto de:

« Medicamantas;

Gastos médicos; (&'
Gastos funheranos!
Hospitalizaciones; :
Meloras an vivienda, \\
Gastes en Educacion, Cultura v deports, \\
nsas; y |

-
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e Engeneral, cuslquiar concepto de asistancia o desarmlio social
que tenga como finalidad promover el sano desarmllo de los
Silapanses.

Tambign se podran usar en apoyo & estudiantes, 'BEI;L-IE{BB o grupos |nfantiles qus
lo justifiquen; y

I, Elolorgamianilo de apoyos y-ayudas, no genera obligacitn alguna para el
municipic de otorgar fuluros apoyos y ayudas en favor de la misma
parsona

Capitulo VI
De las Donaciones do Tercoros en faver de la Presidencia Municipal

Articulo 71.- El Ayuntamiento autorizars a las Dependencias y Entidades de la
administracicn publica municipal, iz aplicaciin de los donativos que reciban por
parts de Instituciones publicas y privadas o personas fisicas cuando

l. La donacidn se reciba por diverses conceptes a8 la relacion entre la
aytoridad munigipal vy ol donatario;

it Sa reslice para efeclos de sotividades propias de 8 administracion
municipal; y

. L= donacion se realice de manara gmatulta. de forma tal que no geness
pars la administracion municipal una carga o una obiigacidn de dar, hacar
o de no hacer.

Articulo 72.- Cuando exista interés por algunas personas sefialadas en el atlleulo
artarior, para oforgar al Munioipla una dofiacion en dinero o on especis, bastars |a
simple maniestacian de su voluntad para que la donacitn sa perfeccione, debiendo
la Tesoraria Municipal, regisirafla en la partida correspandients, cuando sa trta de
numerano o de darla de alta sn &l iInventario de bienes bajo este concaplo.

Articulo 73.- Quada prohibido para los Titulares de las Dependencias y Enlidades
de la admihlstracidn municipal, reeibir en forma directa lss donationes gue s
realicen a favor del municiplo.

Articuln 74.- La inohservancia del arficule precedente, dara lugar al fincamienta de
responsabilidad administrativa, sin perjuicic de las penales en que pueda Incurtir el
servidor publico,




Capitulo VII
De los Subsidios

Articulo 75.- Los subsidios s= otorgaran 2 favor de entidades plblicss municipales,

para &l dessmpeno y cumplimisnto de sus atiibutiones.

l.os subsidios cuyos: beneficiorios sean los arganismos descentralizados v
paramunicipales, se consideraran devengades @ partir de la entrega de o8 recursos
a dighis drdenes de goblema,

Los subsidios cuyos beneficiarios sean personas fisicas o, &n su caso, personas
morales distintas a entidades municipales, sa considerardn devengados desde el
mormento en al gue sean identificades dichos beneficiarias

Asimismo, al Ayuntemiento & través de ls Teswraris podid suspender las
ministraciones de recurans-a los drganaos, cuando &stos no remitan, an un plazo de
30 diga naturales, la informacian sollcitada en |ga termings requaridos.

Articulo 78, Los subsidios deberan sulstarse a jos criterios da objstividad, equidad,
transparencia, publicidad, salpctividad, oportunidad y tnmpnralbdad para lo cual las
Dependencias y Entidades que los otorguen deberan.

I identificar con precisidn a la poblacian por grupo especifico. En el caso
de |los productores rurales su slegibilldad se establecera an funcion del
lipo y lamafio de la tahernicia de la tisrra,

Il Ensucaso, praver montos masimes por beneficiano y por porcentaje del
costo lotal del proyacto. '

Il.  Procurar qus =l mecanismo de distribucion, operacidn y administracién
olorgue acceso equitative y iransparente a lodos los giupos souiales y
géneros,

V. Garantizar que los recursos se canalicen exclusivamente a la poblacién
objetivo y asegurar que &l mecanismo de distribucion, operacian y
administracian facilite la obtencidn de informacion y ks svaluaciin de los
beneficios ecanomicos y sopiales de su asignacian y aplicacion; asl coma
avitar que se destingn recursos a una administracion costosa y excesiva,

W, Incorporar  mecanismos periodicos de seguimiento, supervisién v
evaluacion qua permmitan ajustar las modalidades de su operacidn o
decidir sabre su lerminacitn; estos organismos quedan obligados a
registrar sus operacionss bajpp s esquema de |8 contabilidad
gubemamental v a antregar cuanta publica cada mes al Congreso del
Estado;
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Vi En il caso, bimcar fuantes allarnativas da Ingresos pars lograr una mayor
autcsuficienciay una disminucidn o lemminadion de 108 apoyos 0on cargo
a reclrsos presupuesiarios;

VIl Assgurar |a cooidinacidn de accionss entre los  organismos
descentralizados y paramunicipales, para evitar duplicidad &n el sjercicio
de los recursos y reduclr gastos administratives;

VIl Garanfizar la oportunidad y temportalidad &n Lu storgamiento.

X Procurar gue sea el medio mas eficaz y eficlente pars alcanzar los
objetivos y matas que se pretendan,

X.  Promaver la utilizacion de las entidades de ahorro y crédito popular para
fortaleqer |a eficiencia y fa transparencia en el ctorgamianto de subsidios.

Las transferencias destidadas a cubfir ol déficll de operacion y lus gastos de
administracion con el olorgarmiento de subsidios de las entidades, seran otorgadas
di forma excepcional y temporal, sismpre que se |ustifigue ante & Ayuntamisnto su
kensficio econdmido y social,

Articule 77.- El H. Ayuntamiento proveerd e monto de los subsidios que se
otorgardn en forma anual a las entidades de la ndministracion poblica municipal,
mism qua podra ser ampliado por causa jusiificads.

Articulo 78.- Las entidades que reciban subsidic por parte dal H Ayurtarmisnto,
daberin otorgal comprobanie a la Tesoretia para la comprabacion dal gasto y'serdn
responsables ante la Auditorls Supetior de| Estadd de Guanajuato del mansjo
sdecuado de los recurses recibidos.

Articulo 79.- La Tesorarla se limitara a informar & la Auditoria Superor del Estado

de Guanajusto, el importe del subsidio otorgado y comprobara el mismo con &l
recibo oficial comespondiente

Articulo BO.- No pudra Nlincarse responsabilidad alguna a la Tesoreda por los
minejus- indebidos dé los leoursgs pdblicos otorgados en subsidid a favdr de las
entidades piblicas paramunicigales

Capitule Vill
Del control y verlficacién

Articulo B81.- Los Titulares de las Dependencias o Entidades, a lravés de los
dirgctores’ administrativos o sus equivalenies, remitiran a la Contralotia sus
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Articulo B2.- La Contraloria verificara el estricto cumplimianto de los presenies

lineamiento, con &l fin de gaanlizar |l obsevandia de les disposiciones -

correspondientes.

El incumplimiento de los presentas lineamiantos sard objplo del fnanciamiento de
responsabilidades v sanclones en lgs t&minos de ls Ley de Responsabilidades
Adminstrativas para ol Estado de Guanajuato y demds ordenamientos aplicables.

La Contralgriz en el elerciclo de sus atribuclonas, v can base en las verificaciones

que 88 realicen del cumplimiento de estas disposiciones, reportaman en su caso al
Ayuntamiento o a los-consejos de administracion da las entidades, las principales
ohservaciones que se determinan para su saguimento y desahogo

Capltulo IX
De los Recursos para la Transicion,

Articulo 83.- Las recurses presupuestados en el rubro de transicién, se limitaran
exclusvamenta a solventar gastos que s& originen en la preparacion de la entrega-
racapoitn de la administracion pdblica muncipal, estars a carge da un comité
integrado por senndorss: publicos en funciones vy electos propuestos por el
Presidente en cargo y &l Presidente electo

Articulo 84.- El Ayurtamianta aprobara en el Ulimo ajercicio fiscal de au mandato,
an & preaupussio de egresds que regira, ia partida y sl desglose de [a misma, asl
coimo el monto especifico para faciiitar la transicion

Articulo 85.- El monto aprobado por el Ayuntamiento, an ningln caso podra duphcar
partids alguna aprobade y autonizada a los servidores pdblicos en funciones

La aplicacidon dal recurso deba ser sjercido con toda cleridad, transparencia y
honestidad, sdemés apegandose a los principles de susteridad, racionslidad y
disziplira mencionados en los presentss Linsamientos. Bl incumplimiento por parte
de los sevidores pibilicos a que se refipre el Articuls 122 de la Constitucion Polllica
del Estado Guansjualo, a las obligaciones que les imponz los presenles
Lineamientos, semd sancionado en los t&mminos de la Lay de Rasponsabilidades
Administrativas para el Estado de Guanajualo y demas oranamiantos aplicables,
Incluyendo aguélias en matera de indemnizaciones por danos y perjuicios al Erario
Pdblico.

Articulo 86.- Toda documentacian gue s ongine con motiva del acto, debaE contar
con (o8 reguisitos fiscales que establecen los artlculos 29 y 20.4 gal Chdigo Flacal
de la Fedaragion y 37 de su Reglamentn; la cual dabergh antregar a mias lardar el
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dia 8 de octubre del afo de camblo de poderes. Despuds de esta fecha no se
recibirg ningune comprobacidn.

Articulo 87.- For ningln motiva se pagarsn remunsfaciones a los Integrantes del
comits, ademas esle recursc solo se sjercera dentro de los 30 dias anferiores a |a
toma de protesta de los funclonarios pablicos slectos.

Capitulo X
Invaersion Piblica

Articulo 88.- Los recursos autorizados a las Dependencias y Enlidades en o
Presuptiesto de Egresos Municipal, pam el ejercicio fiscal, dentro del rubro del gasto
de Inversidn plbliga, debera orentarse a obras y/o acciones que confribuyan a
lograr s objetivos v metas que se establecan en &l Plan de Dasarralle Municipal,
por lo tanto, no se debera canallzar 8l recurso @ gasto cormisnta,

Articulo 89.- La aplicacion de recursos derivades de gastos indirmctes para-apayar
|z gjptucion de obras, ho podra ser superior al 3% del total del Programa de Obra
autorizado, al clal se regird &n lo deneral por la Lay de Obra Pablica y éervicics
relacionadcs con la misma para el Estado y los Municiples de Guanajuato, y en caso
de que s& sjecute obra don recursos de Programas Estatales se astenderd lo
dispuesto en |la Ley d=l Presupuesio General de Egresos del Estado de Guanajuato
para @ Ejercicio Fiscal, asl como las Disposiclones Generales y Reglas de
Oparacion que pars tal sfecto amita ls Secretara de Finanzas. |nversidn y
Administracion y las dapendencias narmativas del Estadn de Guanaluato

Articulo 80.- Con & objeto de optimizar los recurscs. deberan de aplicarse
aportunamente para alcanzar las metes programadas en el Ejercicio) por o tanto
lzs obras autorizadas en el programa por al H. Ayuntamienlo, deberan de iniclar en
el lempo y forma adecuada y eal garantizar su erminacian y puesta en operasion
Es obligatordn para el iniclo de cualquisr obra que sa cuenle con los proyaclos
dabldamente slaboradca y validades por las dependencias nommativas, en B
gleécucidn de obra piblica con recurso de programas estalnies Yo federales,
debarén contar con lds axpedientss tonicos debidamients validados por la
dependencia téonica normativa. Quedande a cargo del Director de Obras Plblicas
Municipales la validacian del cumplimiento de las disposiciones legales aplicables
en ia materia.

Los recursos que provengan del Estado o de la Federacion deberan ser aplicasdos
dentro del ejeroicio fiscal deque se trate, conforme a los convenios elaborados para
&l efecto o las reglas de operaciton del plan o prog de que ze trats. Sl los
reclirs0s mo son airoidos en al periodo autorizado
directa de los Titulpres da las Depandancias, Ents
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canforme a las disposicionas contenidas an |a Ley o Raglamento respectivo, o en el
convenio de que se irate, el reintegrar los recursos o en su defecto, realizar las

gestiones necesarias a afecto de oblener una prarmoga pam el ejercicio de |ﬂ'ﬂ'—%_\
IMiSos Rt

——d

Transilorios

Articulo primero.- Los presentes: Lineamienios Gensrales de Ragionalidad, {
Austeridad y Disclplina presupuestal para el Municiplo de Silac de la Vicloria,
Guanajuato para el Etriclo 2019, una vez aprobados por el H, Ayuntamisnto,
enfraran en vigor a parir del primafo de ensmo del afio 2019,

Articulo segundo.- Con |a finalidad de dar continuidad a la raclonalidad. austeridad
y disciplina del gasto pdblico, las disposiciones contenidas en el presente Acuerdo
serdn aplicables; en o conducents, a Jos ejercicios fmcales de los afios
‘subsecuentes, en tanto ne se amitan |as comespondientes a cada ejercicio

Articulo tercero .- Se derogan todas las disposicidnes administrativas emitidas por ?(\
el H Ayuntamiento que &n maleria de racionalidad, austeridad y disciplina
prezupussial se opangan al presenta ordenamiento legal, ]

Por lo anteriormente expuesto, solicito aprobar los Presentes Lineamientos
Genarales de Racionalidad, Austaridad v Dliscipling presupuestal para el Municipio
de Silao de la Victons, Guanajusto, para & Ejercicio 2016.

Respatucsarmeante
Silaode Ia Victona, Guanajuato &8 17 de Diciembre del 2019

C.P.ED DURAN VELO 4
O MUNICIPAL \ s
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