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DEPENDENCIA: FOMENTO ECONOMICO MUNICIPAL 
CAPACITACION Y EMPLEO 58 

NOMBRE: CLASIFICACION:  CLAVE FECHA DE 
REGISTRO 

ATENCIÓN A EMPRESARIOS TRAMITE CYE-01 30 3 2015 
OBJETIVO DEL TRAMITE O SERVICIO 

DAR A CONOCER LAS VACANTES OFERTADAS EN EL MUNICIPIO A LOS SOLICITANTES DE 
EMPLEO. 

USUARIOS 
EMPRESARIOS EN GENERAL 

DOCUMENTO QUE SE OBTIENE COSTO TIEMPO DE 
RESPUESTA 

VIGENCIA 

VER OBSERVACIONES  GRATUITO INMEDIATO PERMANEN
TE 

LUGAR DONDE SE REALIZA 
OFICINA RECEPTORA FOMENTO ECONÓMICO MUNICIPAL 

CAPACITACIÓN Y EMPLEO 
HORARIO DE ATENCION DE LUNES A VIERNES DE 8:00 

A 15:30 HRS. 
TELEFONO (472) 72 25029  

(472) 72 22751 
DOMICILIO BLVD. RAUL BAILLERES #200, 

ZONA CENTRO 
E-MAIL empleomunicipa

l@silao.gob.mx 
OFICINA RESOLUTORA FOMENTO ECONÓMICO MUNICIPAL 

CAPACITACIÓN Y EMPLEO 
HORARIO DE ATENCION DE LUNES A VIERNES DE 8:00 

A 15:30 HRS. 
TELEFONO DE LUNES A 

VIERNES DE 
8:00 A 15:30 
HRS. 

DOMICILIO BLVD. RAUL BAILLERES # 200, 
ZONA CENTRO 

E-MAIL empleomunicipa
l@silao.gob.mx 

REQUISITOS DOCUMENTO REQUERIDO 
ORIGINAL COPIA OBSERVACIONES 

1.- LLENADO ELECTRONICO DEL 
FORMATO DE REGISTRO DE 
VACANTES. 

1  VIGENTE 1 MES 

2.- LLENADO DE CARTA COMPROMISO 
(POR PARTE DE LA EMPRESA). 

1   

3.- REENVIO DE FORMATOS LLENOS 
CON LA INFORMACION SOLICITADA.. 

1   

4. SOLICITUD ELECTRONICA, VERBAL, 
TELEFONICA PARA PRESTAMO DE 
INSTALACIONES.. 

   

5. ENVIO DE COLOCADOS POR PARTE 
DE LA EMPRESA PARA GENERAR 
ESTADISTICAS INTERNAS.. 

1   

6. REACTIVACION O CANCELAR 
VACANTE.. 

1   

    
    
    
    
    
    
    
    
    

EL ORIGINAL SE ENTREGA PARA EXPEDIENTE *EL ORIGINAL ES SOLO PARA COTEJO DESPUES SERA DEVUELTO AL SOLICITANTE 
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OBSERVACIONES 
PARA LOS SERVICIOS QUE SE PRESTAN PARA EL EMPRESARIO SE CONSIDERAN LOS 

SIGUIENTES: 
* PUBLICACIÓN DE VACANTES 

*CANALIZACIÓN DE PROSPECTOS A CUBRIR VACANTES. 
*PRÉSTAMO DE CARTERA DE CURRICULUMS Y SOLICITUDES. 

* PRÉSTAMO DE INSTALACIONES PARA ENTREVISTAS DE SELECCIÓN DE PERSONAL. 
EN ESTE ESPACIO MENCIONAR SI APLICAN ALGUNAS DE LAS FIGURAS JURÌDICAS DE 

“AFIRMATIVA FICTA O NEGATIVA FICTA” 
 

FUNDAMENTOS DE LEY 
NO SE TIENE 

FUNDAMENTOS EN DISPOSICION REGLAMENTARIA 
PLAN MUNICIPAL DE GOBIERNO DE SILAO 2012-2015, 2° EJE "EMPLEO PARA TODOS" 

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ATENCIÓN A USUARIOS DE LOS PROGRAMAS DE 
VINCULACIÓN LABORAL DEL SERVICIO NACIONAL DE EMPLEO (SNE) 

SANCIONES QUE EN SU CASO PROCEDAN POR OMISION DEL TRAMITE 
 

DESCRIPCION 
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REVISIÓN. 
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REVISIÓN, 

REVISO 
NOMBRE Y FIRMA 
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